Szkolny Zestaw Podręczników

dla szkoły policealnej – klasa 2

	Lp.
	Zajęcia edukacyjne
	Autor, tytuł podręcznika, wydawnictwo



	1. 
	T język angielski zawodowy
	Opracowanie własne nauczyciela


	2. 
	T Podstawy biurowości
	Urszula Łatka Organizacja i technika pracy biurowej WSiP

można wypożyczyć w bibliotece szkolnej

	3. 
	T Podstawy prawa
	Jacek Boratyński 

Podstawy prawa pracy i prawa cywilnego. Część 1. 

Podstawy prawa pracy  WSiP

Podstawy prawa i postępowania administracyjnego WSiP

J. Lewandowski 

Elementy prawa, wyd. WSiP



	4. 
	T Prawo administracyjne
	R. Stankiewicz, Prawo administracyjne, wyd. DIFIN

Kodeks postępowania administracyjnego

	5. 
	T Analiza i sprawozdawczość finansowa
	Zofia Mielczarczyk Podstawy finansów publicznych. Kwalifikacja A.68.3. Podręcznik do nauki zawodu technik administracji, WSiP 

(podręcznik wymagany w semestrze III i IV)



	6. 
	P Pracownia administracji
	R. Stankiewicz, Prawo administracyjne, wyd. DIFIN

Kodeks postępowania administracyjnego



	7. 
	P Pracownia biurowości
	Urszula Łatka Organizacja i technika pracy biurowej WSiP

można wypożyczyć w bibliotece szkolnej 


